UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NGHIA HUNG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phlc
S6: 02 /HD-UBND Nghia Hung, ngay 06 thang 4 nam 2022
HUONG DAN

Bau Truéng x6m, T truéng t6 dan pho trén dia ban huyén Nghia Hung

Cin ct Thong tu sb 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ciia Bo Noi vu huéng
dan vé to chtic va hoat dong caa thon, to dan phd; Thong tu sé 14/2018/TT-BNV
ngay 03/12/2018 ctiia B6 Noi vu vé stra doi, bd sung mot sé diéu caa Thong tu sb
04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cua Bo truéng Bo Noi vu hudng dan vé té chic
va hoat dong cua thon, to dan phd;

Can cir Nghi quyét lién tich sé 09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQVN ngay
17/4/2008 ctia Chinh phu - Uy ban Trung wong Mt tran T6 qudc Viét Nam hudng
dan thi hanh cac DPiéu 11, Piéu 14, Diéu 16, Piéu 22 va Diéu 26 cua Phap Iénh
Thuc hién dan cha ¢ xa, phuong, thi tran;

Can cir Nghi quyét 63/2021/NQ-HDND ngay 02/12/2021 cua Hoi ddng nhan
dan tinh Nam Binh vé viéc sap xép, sap nhap, doi tén thon (xom), té dan phé va hd
tro dbi voi nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ thon (xém), té dan phd déi du
sau sap nhap thén (xém), té dan phé trén dia ban tinh Nam Dinh;

Can ctir Quyét dinh s6 10/2020/QD-UBND ngay 09/4/2021 cia UBND tinh
Nam DPinh vé viéc ban hanh quy ché t6 chirc, hoat dong va phan loai thém (xom),
t6 dan phd trén dia ban tinh Nam Dinh.

Uy ban nhan dan huyén Nghia Hung hudng dan bau Truong xoém, To trudng
t6 dan phd trén dia ban huyén, nhu sau:

1. To chikc ciia xém, té dan pho

1.1. Mbi x6m, to dan pho ¢6 Trudng xom, To6 truong té dan phd.

1.2. Trong truong hop can thiét do yéu t6 dic thu nhu s6 ho gia dinh trong
X0m, to dan pho 16n hodc dia ly chia cat, tinh phirc tap v€ quan ly c6 thé bo tri
thém 01 Pho truong x6m, 01 To pho t6 dan pho. Pho Truong xém, T6 pho to dan
pho do Trudng xom, To6 truong t6 dan pho lya chon sau khi thong nhat voi Truong
Ban cong tac mat tran xom, t6 dan pho; Uy ban nhan dan cap xa quyéet dinh cong
nhan.

2. Tiéu chuian Trwéng xom, phé Truéng xom; Té trudng té dan phd, To
pho Té dan phd

- La cong dan ¢ tir du 21 tuoi tré 1én, c6 ho khau thudng trii va cu trii thuong
Xuyén & xom, to dan phd; co du suc khoe dé thuc hién nhiém vu theo quy dinh ddi
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véi chuc trach duoc giao, nhiét tinh, trung thuc va ¢ tinh than trach nhiém trong
cong viéc.

- Trinh d6 van hoa: Tt nghiép trung hoc phé théng tré 1én; trudng hop dic
biét cd thé tét nghiép trung hoc co so.

- C6 pham chét chinh tri va pham chat dao dtc tét; ban than va gia dinh
guong mau thuc hién duong 16i, cha truong cua Pang, phap luat caa Nha nudc va
cac quy dinh cua dia phuong.

- C6 kién thtrc vian hoa, kinh nghiém, ning luc t6 chirc va van dong nhan dan;
dugc nhan dan tin nhiém.

3. Cong tac chuan bi hi nghi bau Trwéng xém, Té trwéng to dan phé

3.1. Cham nhét 20 ngay truéc ngay bau cir, Uy ban nhan dan cip x4 ra quyét
dinh cdng bb ngay bau cir Truang x6m, T trudng t dan phd; cha tri, phdi hop véi
Ban Thuong truc Uy ban Mt tran To quéc Viét Nam cling cap xay dung ké hoach,
huéng dan nghiép vu va td chic trién khai ké hoach bau cir.

3.2. Cham nhat 15 ngay truéc ngay bau cir, Truong ban cong tac Mat tran
x6m, to dan phd té chic hoi nghi Ban cong tac du kién danh sach nguoi tng cir
Truong xém, To truong t6 dan pho; béo céo vai Chi uy Chi bo x6m, to dan phd dé
théng nhat danh sach nguoi ra ang ct (tir 1- 2 nguoi).

3.3. Cham nhét 10 ngay trudc ngay bau ca, Cha tich Uy ban nhan dan cap x&
ra quyét dinh thanh lap T6 bau cir (gom Té trucng la Trwong ban cong tac Mt
trgn xom, té6 dan phé; thw ky va cdc thanh vién khdc la dai dién mét sé té chirc
doan thé chinh trj - xa héi va dai dién cit tri xom, té dan pho); quyét dinh vé nhiém
vy, quyén han caa T6 bau ctr; quyét dinh thanh phan cir tri (1a toan thé ci tri hogc
cit tri dai dién hg gia dinh) tham gia bau ctr Truong xoém, T6 truéng té dan pho.
Cac quyét dinh nay phai dugc thong bao dén nhan dan & xém, t6 dan phd cham
nhat 7 ngdy trudc ngay bau ci.

3.4. Lap va niém yét danh sach cu tri:

Cham nhat 10 ngay truéc ngay bau cir, UBND cip x& quyét dinh viéc lap
danh sach ct tri theo thanh phan ctr tri tham gia bau cir Trudng xém, Té trudng td
dan phé; To bau cir ¢d trach nhiém lap va niém yét danh sach cir tri theo quyét dinh
cia Chu tich UBND cap xa cham nhat 07 ngay trudc ngay bau cir cong khai dé
nhan dan ¢ xém, t6 dan phé biét.

3.5. Hinh thtic bau ctr Truong xom, To truong to dan phé:

Cham nhét 10 ngay trudc ngay bau cir, Cha tich UBND cap xa quyét dinh
hinh thirc bau ctr Truang x6m, T trudng to dan phd: Bau tai Hoi nghi xém, to
dan phé hoic to chac cudc bau ci riéng va cong bd cong khai cho ngudi dan ¢
x6m, to dan phé.
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4. Quy trinh bau Truéng x6m, T trwéng té6 dan phod

4.1. Bau cir Truéng xom, T trudng td dan phd tai hoi nghi xom, to6 dan pho

4.1.1. T6 trudéng td bau cir chu tri hoi nghi bau cir Truang x6m, To trudng to
dan phé.

Hoi nghi bau Truong xom, To truong té dan phd duoc tién hanh khi ¢ trén
50% s6 ctr tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh trong x6m, t6 dan phé tham du.

4.1.2. Viéc bau ctr Truong x6m, T trudng té dan phd thuc hién theo trinh ty
sau day:

a) To truong to bau ctir doc quyét dinh cong bd ngay to chuc bau cir; quyét
dinh thanh 1ap T6 bau cir, nhiém vu, quyén han caa To bau cu; quyét dinh thanh
phan ctr tri tham gia bau cu;

b) T6 truong to bau ctr quyét dinh viéc dé Truong x6m, To trudng td dan phd
duong nhiém bao céo két qua cong tac nhiém ky vira qua trudc hoi nghi cir tri; hoi
nghi cur tri thao luan vé cong tac nhiém ky vira qua ciia Trudng x6m, T6 trudng to
dan phé:

¢) T6 trudng to bau cir néu tiéu chuan cia Truong xom, To6 truong to dan phé;

d) Dai dién Ban cdng tac Mat tran x6m, t6 dan phd giéi thiéu danh sach
nhitng nguoi ra ung ctr Truong xoém, T6 truéng té dan phd do Ban cong tac Mat
tran xom, to dan phé dé ctr va Chi uy Chi bo xém, té dan phd da thong nhat. Tai
hoi nghi nay, cir tri co thé tu tng cir hoic gigi thidu ngudi ung c;

d) Hoi nghi thao luan, cho y kién vé nhitng nguoi Gng cir. Trén co s& CAC ¥
kién cua ctr tri, T6 bau cir 4n dinh danh séch nhimg nguoi tng cir dé hoi nghi biéu
quyét. Viéc biéu quyét sé lwong va danh séch nhimg nguoi tng cir duoc thuc hién
bang hinh thirc gio tay va c6 gia tri khi c6 trén 50% sé cir tri tham dy hoi nghi tan thanh.

e) Tién hanh bau Truong xom, T truong té dan phé:

- Viéc bau cir ¢d thé bang hinh thire gio tay hoac bo phiéu kin do hoi nghi
quyét dinh.

- Néu bau bang hinh thuc gio tay, T6 bau cir truc tiép dém sb biéu quyét. Néu
bau bang hinh thac bo phiéu kin, T6 bau cir 1am nhiém vu kiém phiéu.

- T6 bau ctr tién hanh kiém phiéu tai noi bé phiéu ngay sau khi két thic cuoc
bo phiéu; moi dai dién cir tri khdng phai 1a ngudi Gtng cir ¢d mit tai 6 ching kién
viéc kiém phiéu.

Kiém phiéu xong, T6 bau ctr l1ap bién ban kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu
phai ghi rd: Tong sé cir tri hoic ctr tri dai dién ho gia dinh ctua xém, to dan phé; s6
ctr tri tham gia hoi nghi; sé phiéu phat ra; s6 phiéu thu vao; sé phiéu hop Ié; sé
phiéu khdng hop 1¢&; sé phiéu va ty 1é bau cho mdi ngudi tng cir so véi tong so cir
tri hoac cir tri dai dién ho gia dinh toan xom, t6 dan phd.
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Nguoi tring cir Truéng xom, To trudng to dan phd 1a nguoi dat trén 50% s
phiéu bau hop 1& so vai tong s cir tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong toan
x6m, t6 dan phd.

Bién ban kiém phiéu lap thanh 03 ban, cd chir ky cia cac thanh vién To bau cu.

g) T6 trudng to bau ctr 1ap bao cdo két qua bau Trudng x6m, To trudng td dan
phd, kém theo Bién ban kiém phiéu gui ngay dén Uy ban nhan dan, Uy ban Mt
tran T qudc Viét Nam cap xa.

4.2. Bau cir Trwéng xom, Té trwéng té6 dan phd theo hinh thic té chirc
cudc bau cir riéng

- Cham nhat 05 ngay truéc ngdy bau cur, T6 bau cir thdng bdo va niém yét
danh sach ngudi tng cir, thdng béo rong rdi cho nhan dan vé thé 18, dia diém va
thoi gian bau cu.

- Viéc bau cu duoc thuc hién bang bo phiéu kin, truc tiép, dam bao dan chu,
cong khai do T6 bau ctr to chirc, ¢ su gidm sat cua dai dién cir tri trong xém, td
dan phd; cudc bo phiéu phai co trén 50% sé cu tri hoic cir tri dai dién ho gia dinh
tham gia bo phiéu; ngudi tring cu phai dat trén 50% s6 phiéu bau hop 18 so véi
tong s cur tri hoac cir tri dai dién ho gia dinh trong toan x6m, to dan pho.

- UBND cap xa quyét dinh ngay bau cir vao ngay Chu nhat, thoi gian bat dau
va thoi gian két thic viéc bo phiéu, tao diéu kién thuan loi nhat cho cir tri tham gia
bo phiéu; quyét dinh mau phiéu, phiéu hop 18, khéng hop 16.

- T6 bau cir tién hanh kiém phiéu c6 sy chang kién cua it nhat 02 cu tri dai
dién, 1ap bién ban va bao céo két qua kiém phiéu vé UBND cap xa theo quy dinh,

- UBND cép xa cong bd két qua bau ctr, thong bao cong khai téi nhan dan &
x0m, t6 dan phd; sau 05 ngay ké tir ngay cong bd, quyét dinh céng nhan nguoi
trang ctr Truong xom, To truong to dan phd hodc quyét dinh bau cir lai; truong
hop khong ra quyét dinh cong nhan hoac quyét dinh bau cir lai thi phai tra loi bang
van ban va néu r6 ly do.

Luu y:

Trirong hop két qua bau khéng c6 nguroi ndo dat trén 50% so phiéu bau hop
|é 0 Véi téng sé cik tri hodc cit tri dai dién hé gia dinh trong toan xém, té dan phé
thi tién hanh bdu ci lgi. Ngay bdu ci lai do Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh,
nhung cham nhdt khdng qua 15 ngay, ké tir ngay té chirc bau ci lan dau.

Néu to chizc bau lan thiz hai ma van khong bau diwgc Trwong thon, Té trueong
to dan phé thi Cha tich Uy ban nhan dan cdp xa quyét dinh ciz Trueng xom, Té
trieong té dan pho 1am thoi d@é dieu hanh hoar déng cia xom, té dan phé cho dén
khi bau dwoc Trieong xém, Té trieong té dan pho méi.
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Trong thoi han 6 thang ké tir ngay Cha tich Uy ban nhan dan cdp x& quyét
dinh cit Truéng x6m, Té truwong té dan pho 1am thei, Uy ban nhan dan cdp xa
phdi té chic bau Truong xém, Té truéng té dan phé méi. Quy trinh bau
Truéng xom, Té truwong té dan pho méi thuc hién theo quy dinh tai Muc 4 cua
Huwéng ddn ndy. Cac x&, TT thuc hién bau Trwéng x6m, Té trwéng té dan
phé mdi xong trwéc ngay 31/5/2022 va bao céo két qua vé UBND huyén (qua
phong Néi vu) trwdc ngay 02/6/2022.

Trén day 1a Huéng dan caa Uy ban nhan dan huyén vé noi dung bau Truéng
x6m, T6 truong to dan phd trén dia ban huyén. Trong qua trinh to chuc trién khai
thuc hién néu cé vudng mac cac dia phuong phan anh vé UBND huyén
(qua phong Noi vu) dé xem xét, giai quyét./. g

Noi nhgn: 7 TM. UY BAN NHAN DAN

- Thuong truc Huyén uy, HDND huyén; Bé b/c
- Lanh dao UBND huyén;

- UBND céc x4, thi tran;

- Cong thong tin dién tir ctia huyeén;

-Luu: VT.
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